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PROJEKT  WSPÓŁFINANSOWANY ZE  ŚRODKÓW UNII  EUROPEJSKIEJ

W  RAMACH  EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOŁECZNEGO


Świekatowo, 2012. 07.03  

GOPS.271.2.2012


S P E C Y F I K A C J A

istotnych   warunków   zamówienia  

ZAMAWIAJĄCY:
Gmina Świekatowo-Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Świekatowie

ul. Dworcowa 20 a

T86-182 Świekatowo

tel./fax.:  (52) 3322280 wew.32

PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA:
Kompleksowe zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia  w ramach projektu: Reklama - szansą na rozwój „Wioski Chlebowej” w Janiej Górze

Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Świekatowie działając w oparciu o ustawę z dnia 29.01.2004r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.) – zwaną dalej ustawą p.z.p.

Zaprasza do złożenia oferty 

w przetargu nieograniczonym na:

Kompleksowe zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia w ramach projektu: 

Reklama – szansą na rozwój „Wioski Chlebowej” 

              w Janiej Górze 

I. Nazwa i adres zamawiającego 

Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Świekatowie

Ul. Dworcowa 20 A

86-182 Świekatowo

tel./fax.:  (52) 3322280 wew.32

II. Tryb udzielenia zamówienia 

Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 10 ust. 1, art. 39 ustawy p.z.p. o wartości poniżej kwot określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy p.z.p.

Postępowanie objęte jest regulacją art. 5 ustawy Pzp (usługa niepriorytetowa).

III. Przedmiot zamówienia

1.1 Przedmiotem zamówienia jest kompleksowe zorganizowanie i przeprowadzenie   szkolenia z dziedziny reklamy w ramach projektu Reklama - szansą na rozwój „Wioski Chlebowej” w Janiej Górze, którego realizatorem jest Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Świekatowie. Projekt jest współfinansowany z przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego, Priorytetu VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich, Dzialania 6.3 Inicjatywy lokalne na rzecz podnoszenia poziomu aktywności zawodowej na obszarach wiejskich   

1.2  Przedmiot zamówienia dotyczy 8 osób będących mieszkańcami Gminy Świekatowo     .

1.3 W szkoleniu uczestniczyć mogą jedynie uczestnicy projektu (wytypowani przez Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Świekatowie).  

1.4 Wykonawca zapewnia kadrę dydaktyczną posiadającą kwalifikacje zawodowe odpowiednie do prowadzonych zajęć, programy nauczania, niezbędny sprzęt i pomoce dydaktyczne.  

1.5 Wykonawca zobowiązany jest, aby wszystkie zajęcie zrealizowane były w terminie od dnia zawarcia umowy do 30.09.2012 roku.

1.6 Wykonawca zobowiązany jest do oznakowania wszystkich materiałów szkoleniowych, dydaktycznych oraz pozostałej dokumentacji związanej z prowadzonym szkoleniem logo Unii Europejskiej z zapisem Unia Europejska Europejski Fundusz Społeczny, logo POKL z zapisem Kapitał Ludzki Narodowa Strategia Spójności oraz umieszczenia informacji o współfinansowaniu projektu ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego,

1.7 Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia i uzgodnienia z zamawiającym wstępnego harmonogramu zajęć Harmonogram jest wstępny i istnieje możliwość wprowadzania do niego zmian w czasie realizacji projektu za zgodą zamawiającego,

1.8 Wykonawca zobowiązany będzie do prowadzenia odpowiedniej dokumentacji:

- listy obecności uczestników szkolenia

- dziennik zajęć zawierający wymiar godzin i tematy realizowane na szkoleniu

- oświadczenia uczestników potwierdzających odbiór materiałów szkoleniowych

- rejestr wydanych zaświadczeń o ukończeniu kursu 

- wykaz osób, które ukończyły szkolenia

- wykaz osób, które nie ukończyły szkoleń

Wzory całej dokumentacji szkolenia Wykonawca przedstawi Zamawiającemu w dniu podpisania umowy.

1.9 Wykonawca zobowiązany będzie do niezwłocznego poinformowania zamawiającego o:

- przerwaniu, rezygnacji bądź nieobecności uczestnika na szkoleniu

- niezgłoszeniu się uczestników na szkolenie

- każdej innej sytuacji mającej wpływ na realizację programu szkolenia 

1.10 Wykonawca zobowiązany będzie do przekazania Zamawiającemu w terminie do 14 dni od dnia zakończenia szkolenia  następujących dokumentów:

- imienne wykazy osób, które ukończyły szkolenie

- imienne wykazy osób, które nie ukończyły szkolenia 

- kserokopii wszystkich zaświadczeń potwierdzających ukończenie szkolenia poświadczonej za zgodność z oryginałem

-  rejestru wydanych zaświadczeń o ukończeniu szkolenia

- oryginału dziennika zajęć 

- oryginału listy obecności

- oryginału protokołu z egzaminu 

- oryginału protokołu odbioru materiałów szkoleniowych  

- innej dokumentacji niezbędnej do rozliczenia projektu  

1.11 Wykonawca winien zapewnić uczestnikom szkolenia warunki w oparciu o zasady BHP. 

1.12 Wykonawca zapewni uczestnikom projektu wydanie zaświadczeń potwierdzających ukończenie szkolenia, które  musi być zgodne z Rozporządzeniem Ministerstwa Edukacji i Nauki z dnia 3 lutego 2006 roku w sprawie uzyskiwania i uzupełniania przez osoby dorosłe wiedzy ogólnej i kwalifikacji zawodowych w formach pozaszkolnych Dz.U z 2006 roku nr 31, poz.216 lub certyfikatów, które  musi posiadać logo Unii Europejskiej i POKL oraz adnotację, że szkolenie  jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego),

1.13 Szkolenie  możę odbywać się na terenie województwa kujawsko-pomorskiego w salach wyznaczonych przez Wykonawcę.

1.14 W przypadku realizacji szkolenia poza Świekatowem, Wykonawca zobowiązany jest zapewnić transport uczestników projektu do miejsca szkolenia i z powrotem.

1.15 W przypadku gdy szkolenie ma zakończyć się egzaminem państwowym lub  wymaga szczególnych badań lekarskich Wykonawca ponosi koszty tych badań, egzaminów. 

1.16 Wykonawca zleci i sfinansuje badania lekarskie dla uczestników projektów celu określenia zdolności do udziału w danym kursie/szkoleniu.

1.17 Wykonawca zapewni każdemu uczestnikowi projektu, jeżeli jest to wymagane, odzież ochronną i obuwie na czas realizacji zajęć praktycznych.

1.18 Wykonawca zapewni ubezpieczenie NNW dla wszystkich uczestników szkolenia.  

1.19 Wszystkie obowiązki i czynności wynikające z zakresu zamówienia Wykonawca zapewni na swój koszt i w swoim zakresie

1.20 Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za prace wykonane przez podwykonawców na równi z pracami wykonanymi samodzielnie,

2.Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:

2.1. „Reklama ”- zajęcia grupowe ( 35 godz. dydaktycznych szkoleniowych i 35 godz. dydaktycznych warsztatowych )  

a) Usługa szkoleniowa obejmuje łącznie 70 godzin dydaktycznych 

b) Liczba osób: 8

c) Liczba certyfikatów: 8

d) Realizacja szkolenia: lipiec, sierpień i wrzesień 2012r.

e) Miejsce szkolenia- miejsce wskazane przez Wykonawcę

W ramach tego zadania zamierzamy wyposażyć uczestników w wiedzę na temat reklamy. 

Na zajęciach szkoleniowych / 35 godz. dydaktycznych /  poruszane winny być  następujące zagadnienia:

a) ogólne wiadomości dotyczące reklamy,

b) historii reklamy w Polsce i na świecie,

c) etapy projektowania reklamy (tworzenia świadomości produktu, firmy, marki,wzbudzenia pożądania oferty oraz wywołania oczekiwanej akcji-zakupu),

d) korzyści i zagrożenia płynące z reklamy,

e) funkcje reklamy (edukacyjnej, informacyjnej, wspierania sprzedaży, komunikacyjnej, manipulacyjnej, komplementarnej),

f) rodzaje reklam ze względu na treść (reklama: podprogowa, informacyjna, przypominająca, wspierająca, stabilizująca, ukryta, wprowadzająca w błąd, uciążliwa),

g) rodzaje reklam ze względu na media (reklama: internetowa, telewizyjna, prasowa, radiowa, billboard, tranzytowa, mobilna). 

    Na zajęciach warsztatowych / 35 godz. dydaktycznych ./  uczestnicy powinni być wyposażeni w umiejętności przydatne przy tworzeniu reklamy  tj.

- dobrać i ocenić jakość i rodzaj nośnika reklamy,

- opracować scenariusz reklamy,

- projektować foldery reklamowe i opakowania  reklamujące produkty turystyczne,   

-  pracy z wykorzystaniem kamery i innych sprzętów audiowizualnych, 

-  pracy w kształtowaniu umiejętności nietypowego myślenia, twórczego rozwiązywania zadań i problemów, a także tworzenia oryginalnych pomysłów,

- pracy w budowania zespołów zadaniowych.

         Zamawiający wymaga, aby szkolenie odbywało się we wszystkich miesiącach wskazanych w terminie określonym w pkt. 2.1.d                                                    

3. Opis przedmiotu zamówienia w oparciu o Wspólny Słownik Zamówień: 

80500000-9 usługi szkoleniowe 

4.Zamawiający nie dzieli zamówienia na części i nie dopuszcza składania ofert częściowych.

IV. Zamówienia uzupełniające

Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających o których mowa w art. 67, ust. 1, pkt 7 ustawy p.z.p. 

V. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy spełniający następujące warunki:

Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień.

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy wykażą, że są wpisani do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez Wojewódzki Urząd Pracy, właściwy ze względu na siedzibę instytucji szkoleniowej.

W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie niniejszego zamówienia powyższe wymaganie musi spełniać co najmniej jeden z nich.

1) Posiadają wiedza i doświadczenie

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku

Zamawiający uzna spełnienie warunku posiadania wiedzy i doświadczenia, jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał z należytą starannością co najmniej: 

-1 usługi polegające na przeprowadzeniu szkolenia w zakresie zgodnym z przedmiotem zamówienia 

-wartość usługi wyniosła co najmniej 10 000 PLN  brutto;

2) Dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie, warunek zostanie spełniony jeżeli wykonawca złoży oświadczenie o spełnianiu warunków o których mowa w art. 22 ust. 1 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych 

3) Osoby zdolne do wykonania zamówienia

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie, warunek zostanie spełniony jeżeli wykonawca złoży oświadczenie o spełnianiu warunków o których mowa w art. 22 ust. 1 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych 

4) Sytuacja ekonomiczna i finansowa

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie, warunek zostanie spełniony jeżeli wykonawca złoży oświadczenie o spełnianiu warunków o których mowa w art. 22 ust. 1 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych 

2. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia (art. 26 ust. 2b ustawy Pzp).

3. Wykonawca jest zobowiązany wykazać nie później niż na dzień składania ofert, spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, oraz brak podstaw do wykluczenia z powodu nie spełniania warunków o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp (art. 26 ust. 2a ustawy Pzp).

4. Ocena spełniania w/w warunków dokonana zostanie w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach wyszczególnionych w rozdz. VI SIWZ, zgodnie z formułą (spełnia - nie spełnia). Z treści załączonych dokumentów musi wynikać jednoznacznie, iż w/w warunki Wykonawca spełnił.

5. Zamawiający wezwie wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli wymaganych przez zamawiającego oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1, lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo którzy złożyli wymagane przez zamawiającego oświadczenia i dokumenty, o których mowa w art. 25 ust. 1, zawierające błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa- do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowane dostawy, usługi lub roboty budowlane wymagań określonych przez zamawiającego, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert.

VI. Informacja o oświadczeniach lub dokumentach jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz nie podlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy

1. W zakresie wykazania spełniania przez wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, oprócz oświadczenia o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu (Zał. nr 2 do SIWZ), należy przedłożyć:

a. koncesję, zezwolenie lub licencję (wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez Wojewódzki Urząd Pracy właściwy ze względu na siedzibę wykonawcy);

b. wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, dostaw lub usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy- w tym okresie, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców, oraz załączeniem dokumentu potwierdzającego, że te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie (Zał. nr 4 do SIWZ);

2. W zakresie potwierdzenia nie podlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy, należy przedłożyć:

a. oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia (Zał. nr 3 do SIWZ);

b. wykonawca powołujący się przy wykazywaniu spełniania warunków udziału w postępowaniu na potencjał innych podmiotów, które będą brały udział w realizacji części zamówienia, przedkłada także dokumenty dotyczące tego podmiotu w zakresie wymaganym dla wykonawcy, określonym w pkt. a  

 Dokumenty podmiotów zagranicznych

Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, przedkłada dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzający, że:

a. nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości - wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert 

b. nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie - wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert   

  Wykonawcy ubiegający się wspólnie

a. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego (wykonawcami wspólnie ubiegającymi się o wykonanie zamówienia są również wspólnicy spółki cywilnej) do oferty musi być dołączone pełnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy w danej procedurze zamówienia publicznego zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy Pzp, określające zakres udzielonego pełnomocnictwa,  podmioty występujące wspólnie oraz podpisane przez osoby reprezentujące osobę prawną, fizyczną, jednostkę organizacyjną nie posiadającą osobowości prawnej. Przy załączeniu do oferty pełnomocnictwa w formie kserokopii, kserokopia musi być potwierdzona za zgodność z oryginałem przez osoby udzielające pełnomocnictwa.

b. Oświadczenie w zakresie art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, o którym mowa w pkt 1, Wykonawcy mogą złożyć w formie:

· oświadczeń podpisanych przez każdego z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia,

· oświadczenia (jeden druk) podpisanego przez wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.

c. Oświadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, o którym mowa w pkt 2, musi być złożone odrębnie przez każdego z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (oświadczenie podpisane w tym zakresie przez uprawnionych przedstawicieli każdego z Wykonawców – osoby wskazane we właściwym dokumencie rejestrowym, umowie s.c., statucie, etc. lub przez Pełnomocnika danego Wykonawcy).

d. Każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, zobowiązany jest złożyć samodzielnie dokumenty wymienione w ust 2.

e. W Formularzu ofertowym (Załącznik nr 1 do SIWZ) w części dotyczącej wskazania Wykonawcy i dotyczących go danych teleadresowych – należy wpisać wszystkich Wykonawców i wszystkie dotyczące ich dane teleadresowe.

f. Jeśli ofertę i załączniki do oferty  podpisuje osoba(y) nie upoważniona(e) w świetle dokumentu o którym mowa w ust. 2b – należy załączyć pełnomocnictwo tej osoby (osób) do reprezentowania wykonawcy w niniejszym postępowaniu – minimalnie do złożenia w imieniu wykonawcy oferty w postępowaniu.

Ponadto wykonawca w składanej ofercie załączy następujące dokumenty:

a) Zaparafowany na każdej stronie projekt umowy zał. Nr 5

VII. Termin wykonania zamówienia

Wykonawca wykona całość zamówienia określonego w Rozdz. III specyfikacji w terminie do  30 września 2012r. 

VIII. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Każdy wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę na całość przedmiotu zamówienia określoną w rozdz. III niniejszej specyfikacji.

2. Oferta oraz wszelkie pozostałe materiały i załączniki powinny być sporządzone w języku polskim, w formie pisemnej zgodnie z treścią art. 82 ust. 1 i ust. 3 ustawy p.z.p. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.

3. Wykonawcy przedstawią oferty zgodnie z postanowieniami niniejszej specyfikacji.

4. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi wykonawca.

5. Oferta oraz załączone dokumenty nie podlegają zwrotowi po jej otwarciu. 

6. Oferta sporządzona zostanie według wzoru formularza, stanowiącego Załącznik nr 1 do niniejszej specyfikacji.

7. W przypadku, gdy wykonawca załącza kopię dokumentu, jako załącznik do oferty – kopia ta powinna być potwierdzona przez osobę podpisującą ofertę.

8. Strony oferty winny być połączone w sposób trwały i oznaczone numerami stronic.

9. Informacje, które stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których Wykonawca zastrzega, że nie mogą być udostępniane innym uczestnikom postępowania, muszą być oznaczone klauzulą: „Dokument stanowi tajemnicę przedsiębiorstwa” w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 

Zaleca się umieszczenie informacji stanowiących tajemnicę na stronach oferty oddzielonych od jawnej części oferty.

10. Oferta musi być podpisana przez osobę lub osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy, przy czym podpis lub podpisy muszą być czytelne, jeśli nie są  opieczętowane pieczątkami imiennymi. Załączniki do formularza ofertowego, będące częścią oferty, muszą być podpisane przez w/w osoby, bądź przez uprawnionego przedstawiciela wykonawcy wg zasad określonych w rozdz. VI specyfikacji.

11. Wszystkie miejsca, w których wykonawca naniósł zmiany muszą być parafowane przez osobę podpisującą ofertę.

12. Wykonawca winien umieścić ofertę wraz z załącznikami w zamkniętej kopercie w taki sposób, aby zapobiec jej samoistnemu lub podczas transportu otwarciu. Koperta musi być oznakowania nazwą i adresem Wykonawcy oraz nazwą i adresem Zamawiającego: 

Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Świekatowie

Ul. Dworcowa 20 a

86-182 Świekatowo

Z dopiskiem:

Kompleksowe zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia  w ramach projektu: Reklama - szansą na rozwój „Wioski Chlebowej” w Janiej Górze

oraz „Nie otwierać przed 12.07.2012r., godz. 12.15”

13. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną ofertę pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o ich wprowadzeniu lub wycofaniu oferty przed terminem składania ofert określonym w niniejszej SIWZ. Powiadomienie powinno być dostarczone w zamkniętej kopercie oznaczonej jak w ust. 13 niniejszego rozdz. i oznaczonej dodatkowo napisem „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”.

14. Oferty przedstawione przez dwa lub więcej podmiotów występujących wspólnie, będą musiały spełniać następujące wymagania:

oferta będzie zawierać informacje i dokumenty, jak wymienione w rozdz. VI niniejszej SIWZ, dotyczące każdego partnera konsorcjum, spółki cywilnej;

jeden z partnerów konsorcjum zostanie ustanowiony jako pełnomocnik, upoważniony do reprezentowania wszystkich uczestników konsorcjum (spółki cywilnej) w postępowaniu albo reprezentowania wszystkich uczestników konsorcjum (spółki cywilnej) w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego – składając stosowne pełnomocnictwo.

IX. Wadium

W niniejszym postępowaniu zamawiający nie wymaga wnoszenia wadium

X. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy

W niniejszym postępowaniu nie jest wymagane zabezpieczenie należytego wykonania umowy.

XI. Termin związania ofertą

1 Okres związania wykonawców złożoną ofertą wynosi 30 dni, licząc od upływu terminu składania ofert.

2 W uzasadnionych przypadkach, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zamawiający może zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgodny na przedłużenie tego terminu o okres nie dłuższy niż 60 dni. 

XII. Składanie i otwarcie ofert

3. Oferty należy składać w siedzibie zamawiającego: Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Świekatowie, ul. Dworcowa 20 a, 86-82 Świekatowo w pok. nr 14

4. Termin składania ofert upływa dnia 12.07.2012 r. o godz. 1200

5. Oferta otrzymana po tym terminie zostanie niezwłocznie zwrócona Wykonawcy.

6. Otwarcie złożonych ofert nastąpi w dniu 12.07.2012 r. o godz. 1215. w siedzibie zamawiającego w sali nr 7. 

XIII.  Kryteria oceny ofert

1.Zamawiający będzie oceniał oferty według następujących kryteriów:

	Nr
	Nazwa kryterium 
	Waga

	1
	Cena
	100 %


 2. Punkty przyznawane za podane w pkt 1. kryterium będą liczone według następujących  

      wzorów:

	Nr kryterium
	Wzór

	1. Cena najniższa


	Ocena wg. następującego wzoru:

 C w = (C min: Cx) x 100 pkt.  

gdzie:

C w - ilość punktów przyznanych ofercie ocenianej,

C min - minimalna cena oferty zakwalifikowanej do udziału w przetargu, 

Cx – cena oferty ocenianej.




3.  Oferta z ilością punktów uzyskanych z dwoma miejscami po przecinku za kryterium ceny stanowić będzie końcową ocenę danej oferty. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta uzyskała największą liczbę punktów.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie między Zamawiającym a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty. 

5. Jeżeli w określonym terminie Wykonawca nie złoży wymaganych przez Zamawiającego oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych lub pełnomocnictw albo, jeżeli złoży wymagane przez Zamawiającego oświadczenia i dokumenty, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, zawierające błędy lub wadliwe pełnomocnictwa, Zamawiający wezwie go do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba, że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy będzie podlegać odrzuceniu albo konieczne będzie unieważnienie postępowania. Złożone na wezwanie Zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny spełniać warunki określone w ustawie Prawo zamówień publicznych. Zamawiający może także w wyznaczonym przez siebie terminie, wezwać do złożenia wyjaśnień dotyczących oświadczeń lub dokumentów zgodnie z art. 26 ust. 4 ustawy Prawo zamówień publicznych.

6.  Zamawiający poprawia w ofercie:

Oczywiste omyłki pisarskie,

Oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

Inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty 

 -niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

7. Zamawiający w celu ustalenia, czy oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, zwróci się do Wykonawcy o udzielenie w określonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny.

8. Zamawiający, oceniając wyjaśnienia, weźmie pod uwagę obiektywne czynniki, w szczególności oszczędność metody wykonania zamówienia, wybrane rozwiązania techniczne, wyjątkowo sprzyjające warunki wykonywania zamówienia dostępne dla Wykonawcy, oryginalność projektu Wykonawcy oraz wpływ pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrębnych przepisów.

10. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia.

11. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli:

Jest niezgodna z ustawą pzp;

Jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia;

Jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

Zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia;

Została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub niezaproszonego do składania ofert;

Zawiera błędy w obliczeniu ceny;

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w ustawie prawo zamówień publicznych;

Jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

XIV. Informacje o trybie otwarcia i oceny ofert

1. Podczas jawnego otwarcia ofert Komisja dokona sprawdzenia nienaruszalności zewnętrznych opakowań, czy oferty złożone są w terminie, czy nie wycofane. Ponadto odczytane będą takie informacje jak: kwota, jaką zamawiający przeznaczy na finansowanie zamówienia, nazwy (nazwiska i imiona), adresy wykonawców (siedziby) oraz ceny złożonych ofert, okres realizacji zamówienia, okres gwarancji i warunki płatności. Powyższe informacje ogłaszane są osobom obecnym i odnotowywane w protokole postępowania. Na wniosek wykonawcy nieobecnego przy otwarciu ofert wymienione powyżej informacje zostaną przesłane na jego adres.

2. W części niejawnej Komisja dokona badania i oceny złożonych ofert. 

3. W toku dokonywania badań złożonych ofert zamawiający może żądać udzielenia przez wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert lub uzupełnienia dokumentów w określonym terminie – zgodnie z art. 26 ust. 3 ustawy pzp. Prośba o wyjaśnienie oraz odpowiedź powinny być składane z zachowaniem pisemności postępowania. Niedopuszczalne jest prowadzenie między zamawiającym a wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty.

4. Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta będzie odpowiadać zasadom ustawy i niniejszej specyfikacji oraz uznana zostanie za najkorzystniejszą z punktu widzenia kryterium oceny ofert (tj. otrzyma największą ilość punktów przyznanych przez Komisję Przetargową).

XV. Sposób udzielania wyjaśnień dotyczących treści specyfikacji 

1. Wykonawca może zwrócić się w formie pisemnej lub faksem do zamawiającego o wyjaśnienie treści niniejszej specyfikacji.

2. Zamawiający odpowie na pytania wykonawcy i prześle treść wyjaśnień wszystkim, którym doręczono specyfikację istotnych warunków zamówienia oraz opublikuje na własnej stronie internetowej, niezwłocznie, nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. W przypadku wpływu wniosku po tym terminie – Zamawiający może udzielić wyjaśnień, albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.

3. W uzasadnionych przypadkach, przed upływem terminu składania ofert zamawiający może zmodyfikować treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia jak również jej załączników.

4. Każda wprowadzona zmiana zostanie doręczona wykonawcom, którzy otrzymali SIWZ w siedzibie zamawiającego oraz zostanie opublikowana na stronie internetowej zamawiającego i jest dla wykonawców wiążąca.

5. Zamawiający może przedłużyć termin składania i otwarcia ofert, dla zapewnienia odpowiedniego czasu na uwzględnienie zmian dokonanych w specyfikacji.

XVI. Sposób obliczenia ceny, waluta

1. Przed obliczeniem ceny oferty wykonawca dokładnie i szczegółowo powinien zapoznać się z opisem przedmiotu zamówienia zawartym w rozdz. III specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

2. Wykonawca poda w formularzu ofertowym, którego wzór stanowi Załącznik nr 1 do SIWZ, cenę za wykonanie wszystkich szkoleń łącznie wchodzących w zakres przedmiotu zamówienia.

3. Podana cena musi obejmować wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu niniejszego zamówienia w sposób i na warunkach wskazanych w SIWZ z uwzględnieniem wszystkich opłat i podatków (także od towarów i usług). Projekt umowy przewiduje wynagrodzenie ryczałtowe za realizację zamówienia. W związku z powyższym wymagane jest od wykonawców bardzo szczegółowe sprawdzenie warunków wykonania zamówienia.

4. Cenę oferty należy ustalić w złotych polskich, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Wszystkie rozliczenia pomiędzy zamawiającym, a wykonawcą prowadzone będą w walucie PLN. 

5. Wszystkie ceny określone przez Wykonawcy zostaną ustalone na okres obowiązywania umowy i nie będą podlegały zmianom (waloryzacji).

6. Na cenę ryczałtową składają się następujące koszty składowe: cena za przeszkolenie jednego uczestnika poszczególnych kursów/szkoleń (obejmująca wszystkie warunki zamówienia) pomnożona przez ilość osób biorących udział w poszczególnych kursach/szkoleniach da wynagrodzenie za dany kurs/szkolenie. Sumy wszystkich szkoleń dadzą całkowite wynagrodzenie ryczałtowe.

XVII. Sposób porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami

1 Zamawiający i wykonawcy porozumiewają się w formie pisemnej oraz faksem.

2 Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane faksem, każda ze stron na żądanie drugiej strony potwierdza fakt ich otrzymania.

3 Osobami uprawnionymi do kontaktowania się z wykonawcami w godz. od 800 do 1530    

jest Pani Katarzyna Karolczyk – koordynator projektu 

tel./fax.: (52) 3322280 wew.32  

XVIII. nformacje o aukcji elektronicznej

W niniejszym postępowaniu zamawiający nie zamierza przeprowadzać aukcji elektronicznej po dokonaniu oceny ofert.

XIX. Zawiadomienie o wyborze oferty i podpisanie umowy

1.
Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający jednocześnie zawiadamia wykonawców, którzy złożyli oferty, o:

a. wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo adres zamieszkania i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania adresy wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację,

b. wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

c. wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

d. terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta.

2.     Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zamieszcza informacje, o których mowa w ust. 1 pkt a, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie. 

3.  Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie zostało przesłane faxem lub e-mailem, albo 10 dni – jeżeli zawiadomienie zostanie przesłane pisemnie – z zastrzeżeniem art. 94 ust. 2 pkt 1 lit a), pkt 3 lit. a) ustawy Pzp.

4.    Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminów, o których mowa w ust. 3. jeżeli:

a. w postępowaniu o udzielenie zamówienia została złożona tylko jedna oferta,

b. w postępowaniu o udzielenie zamówienia nie odrzucono żadnej oferty oraz nie wykluczono żadnego Wykonawcy.

5.  Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1 p.z.p.

XX. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy

1.Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści umowy zawiera załącznik nr 5 do specyfikacji istotnych warunków zamówienia – projekt umowy. 

2 Zmiany postanowień umowy w stosunku do treści oferty na zasadach określonych w art. 144 ust. 1 ustawy Pzp zamawiający przewiduje w następujących przypadkach:

a. nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu umowy;

b. nastąpi konieczność zmiany osoby przeprowadzającej dane szkolenie wskazanej w Ofercie

c. wystąpi konieczność zmiany miejsca i terminów realizacji szkoleń, wyłącznie w przypadku zaistnienia nowych okoliczności, niezależnych od Zamawiającego i Wykonawcy, których nie można było przewidzieć.

3 Zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

XXI. Środki ochrony prawnej

1Każdemu Wykonawcy, a także innemu podmiotowi oraz organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154 pkt 5 ustawy pzp, jeżeli mają lub miały interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz ponieśli lub mogą ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych, przysługują środki ochrony prawnej określone w dziale VI Ustawy Prawo zamówień publicznych.

2Odwołanie można wnieść w terminie i na zasadach określonych w rozdziale 2 „odwołanie” działu VI ustawy Pz.p. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności Zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy, z tym, że w niniejszym postępowaniu, którego wartość nie przekracza równowartości kwot określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy, odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności: 

a) opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu

b) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia;

c) odrzucenia oferty odwołującego.

3. Odwołanie musi zostać wniesione do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.

   4.  Odwołujący przesyła kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia za pomocą jednego ze sposobów określonych w art. 27 ust. 2 ustawy Pzp.

5. W przypadku wniesienia odwołania Zamawiający postępuje zgodnie z zasadami i dyspozycją ustawową zawartą w rozdziale 2 „odwołanie” działu VI ustawy pzp.

7. Wykonawca może w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie na podstawie art. 180 ust. 2.

8. W przypadku uznania zasadności przekazanej informacji zamawiający powtarza czynność albo dokonuje czynności zaniechanej, informując o tym wykonawców w sposób przewidziany w ustawie dla tej czynności.

9. Na czynności, o których mowa w ust. 6, nie przysługuje odwołanie, z zastrzeżeniem art. 180 ust. 2 ustawy Pzp.

10. Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu.

11. Skargę do sądu wnosi się w terminie i na zasadach określonych w rozdziale 3 „skarga do sądu” działu VI ustawy Pzp.

XXII. Inne postanowienia

1. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.

2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.

3. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

4. W sprawach nie uregulowanych w niniejszej specyfikacji zastosowanie mają przepisy ustawy Pzp.

5. Załącznikami do niniejszej specyfikacji są:

Załącznik nr 1 - formularz ofertowy;

Załącznik nr 2 - wzór oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu;

Załącznik nr 3 - wzór oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia;

Załącznik nr 4 - wzór wykazu wykonanych lub wykonywanych zamówień;

Załącznik nr 5 - projekt umowy;


Specyfikację zatwierdził:


Kierownik Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Świekatowie


 Hanna Tomasik









