                                                                                                           Załącznik do Zarządzenia Nr 13
                                                                                                         Wójta Gminy Świekatowo

                                                                                                         z dn. 17.04.2008 r.
                                                   Wójt Gminy Świekatowo
                                                    ogłasza konkurs

      na stanowisko ds. działalności gospodarczej, p.poż., obrony cywilnej i spraw

      wojskowych.
1.  Wymagania niezbędne :

 - wykształcenie średnie lub wyższe,
 - podstawowa znajomość przepisów wynikających z :

        -  ustawy o samorządzie gminnym 
                   - ustawy o działalności gospodarczej,

                   - ustawy o powszechnym obowiązku obrony RP,
           - co najmniej 2-letni staż pracy

           - znajomość obsługi komputera (pakiet biurowy),
           - niekaralność, posiadanie pełnej zdolności do czynności prawnych,

           - dobry stan zdrowia.
2.  Wymagania dodatkowe :
            - samodzielność i kreatywność,
           - umiejętność sprawnej organizacji pracy,

 - znajomość obsługi komputera oraz programów informatycznych,
                - komunikatywność i umiejętność współpracy z zespołem ludzkim,
                - prawo jazdy kat. B.
2. Zakres zadań wykonywanych na ww. stanowisku :
            - rejestracja nowo powstałego podmiotu gospodarczego i jego obsługa w zakresie
                   zgłaszanych zmian,

                 - wydawanie decyzji o rezygnacji z prowadzenia działalności gospodarczej,

                 - wydawanie zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych i naliczanie opłat za  

                   zezwolenie,

                  - współdziałanie z WKU w zakresie administrowania zasobem osób podległych 

                   obowiązkowi czynnej służby wojskowej,
                 - realizowanie zadań z zakresu świadczeń obronnych i rzeczowych,
                 - realizowanie zadań z zakresu zarządzania kryzysowego,
                 - wykonywanie innych zleconych przez Wójta zadań i poleceń służbowych 

                   związanych z zakresem działania stanowiska pracy.
      Wymagane dokumenty: życiorys (CV), list motywacyjny, oświadczenie o korzystaniu z pełni praw publicznych oraz oświadczenie własne o niekaralności, kopie dokumentów potwierdzających posiadane wykształcenie, oryginały lub kopie świadectw pracy, kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie, książeczka wojskowa, ewentualne referencje oraz inne dokumenty poświadczające posiadane kwalifikacje i umiejętności.

Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać osobiście w Urzędzie Gminy w Świekatowie, ul. Dworcowa 20 A, pok. nr 12 lub pocztą na adres Urzędu z dopiskiem: ”Nabór na stanowisko ds. działalności gospodarczej, p.poż., obrony cywilnej i spraw wojskowych” w terminie  do dnia 2 maja 2008 r. do godz. 15-tej. Aplikacje, które wpłyną do Urzędu po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane.

Szczegółowych informacji udziela Sekretarz Gminy,  tel.( 052) 33 22 280 wewn. 43. 

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegółowe CV powinny być opatrzone klauzulą: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą   z dnia 29 sierpnia.1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2002 r.  Nr 101 poz. 926  z późn. zm.)” oraz z ustawą z dnia 22 marca 1990r. o pracownikach samorządowych ( Dz.U. z 2001 r. Nr 142. poz. 1593 z późn. zm.).                                                                                                                                                                          

                                                                                        Wójt Gminy

                                                                                            Marek Topoliński
