ZARZADZENIE NR 46/2026
WOJTA GMINY SWIEKATOWO

z dnia 4 wrze$nia 2026 r.

w sprawie przyjecia zalozen szczegétowych okreslajacych zakres i sposob opracowania materialéw
planistycznych niezbednych do opracowania projektu budzetu Gminy Swiekatowo na 2027 rok

Na podstawie podstawie art. 30 oraz art. 61 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22026 1. poz. 662 ze zm.), art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
22025 . poz. 1483 ze zm.) oraz § 1 ust. 1 uchwaly Nr XXI/138/2026 Rady Gminy Swiekatowo z dnia
30 czerwca 2026 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Swiekatowo, Wojt Gminy

zarzadza, co nastgpuje:

§ 1. Przyjmuje si¢ zalozenia do projektu budzetu Gminy Swiekatowo na 2027 rok wedtug zatacznika nr
7 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1. Ustala si¢ wzor ,Plan finansowy dochodéw jednostki na 2027 rok” wg zalacznika nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

2. Ustala si¢ wzor ,,Plan finansowy wydatkéw jednostki na 2027 rok” wg zatacznika nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

3. Ustala si¢ wzor ,,Plan zadan inwestycyjnych jednostki na 2027 rok” wg zatgcznika nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.

4. Ustala si¢ wzor ,,Plan zadan remontowych jednostki na 2027 rok” wg zatacznika nr 4 do niniejszego
zarzadzenia.

5. Ustala si¢ wzor wniosku do projektu budzetu dla innych podmiotéw wg zatacznika nr 5 do niniejszego
zarzadzenia.

6. Ustala si¢ wzor ,,Przychody i koszty instytucji kultury na 2027 rok” wg zalgcznika nr 6 do niniejszego
zarzadzenia.

7. Ustala si¢ zatozenia do projektu budzetu Gminy Swiekatowo na 2027 rok wg zatacznika nr 6 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Materialy planistyczne sporzadzone na wzorach okre§lonych w § 2 ust 1, 2, 3, 4 i 6 sktada si¢ Wojtowi
Gminy Swiekatowo w terminie do 10 pazdziernika 2026 r., zgodnie z § 2 uchwaty, o ktérej mowa w podstawie
prawnej niniejszego zarzadzenia natomiast materialy wymienione ww § 2 ust 1, 2, 3, 41 6 ust 5 w terminie do
30 wrzesnia 2026 1. .

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy, dyrektorom i kierownikom gminnych
jednostek organizacyjnych, kierownikom wydziatéw Urzgdu Gminy oraz pracownikom na samodzielnych
stanowiskach.
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§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia ipodlega obwieszczeniu w sposdb zwyczajowo
przyjety na terenie gminy.

Wéjt Gminy Swiekatowo

Marek Topolinski
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Zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr 46/2026

Wojta Gminy Swiekatowo

z dnia 4 wrzes$nia 2026 r.

Plan finansowy dochodéw jednostki na 2027 rok

Nazwa Jednostki: .......cceeieviieieriieieieeiere e
Plan na rok WPIIZ:IV;;:ZV::I;;( Projekt planu UW?Z,glc(ZI)(I:laC
Lp. Wyszczegélnienie (tytul dochodow) Dzial Rozdzial § poprzedzajacy y R dochodéw na 2027 przyczyne
. poprzedzajacy zwiekszenia lub
projekt . r. N .
projekt zmniejszenia planu)
1 3 4 5 6 7 8 9
RAZEM
DOCHODY JEDNOSTKI RAZEM
UZASADNIENIE

Opis planowanych dochodow w/g podziatu klasyfikacji budzetowe;:

Sporzadzil(a): .....ccccveveieieiiiieieeeeees
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Zalacznik nr 2 do zarzadzenia nr 46/2026

Wojta Gminy Swiekatowo

z dnia 4 wrzes$nia 2026 r.

Plan finansowy wydatkow jednostki na 2027 rok

Nazwa Jednostki: .......cceeieviieieriieieieeiere e
Plan na rok WPII;T::IV;L%ZV::I:)I( Projekt planu Srodki
Dzial Rozdzial Paragraf Tresé poprzedzajacy y R wydatkow na 2027 | Dotacje wlasne
rojekt poprzedzajacy rok gminy
P projekt
Ogolem budzet jednostki
UZASADNIENIE
Opis planowanych wydatkoéw w/g podziatu klasyfikacji budzetowe;j:
Dnia ....cccoovvevennen. Sporzadzil(a): .......ccceeeeieieiiiieieee e
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Zalacznik nr 3 do zarzadzenia nr 46/2026

Wojta Gminy Swiekatowo

z dnia 4 wrzes$nia 2026 r.

Plan zadan inwestycyjnych jednostki na 2027 rok

Nazwa Jednostki: ......ccoocoviiiiiiieeeeeeee e
Lp. Dzial Rozdzial Nazwa zadania inwestycyjnego Warto$¢ kosztorysowa | inwestycyjne w roku Jaca prog .
2027 koordynujaca wykonanie
programu
1 2 3 5 6 7 8
Ogolem X
UZASADNIENIE

Opis planowanych inwestycji w/g podziatu klasyfikacji budzetowe;:

Sporzadzil(a): .....ccccveveirieiiieieeee e
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Zalacznik nr 4 do zarzadzenia nr 46/2026

Wojta Gminy Swiekatowo

z dnia 4 wrzes$nia 2026 r.

Plan zadan remontowych jednostki na 2027 rok

Nazwa Jednostki: .......cceeieviieieriieieieeiere e
Jednostka organizacyjna
. . ‘x Plan na wydatki realizujaca program lub
Lp. Dzial Rozdzial Nazwa remontu Warto$¢ kosztorysowa . .
remontowe w roku 2027 koordynujaca wykonanie
programu
1 2 3 5 6 7 8
Ogoéltem X
UZASADNIENIE

Opis planowanych remontéw w/g podziatu klasyfikacji budzetowe;j:

Sporzadzil(a): .....ceeveveeeieeeee e
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Zalacznik nr 5 do zarzadzenia nr 46/2026
Wojta Gminy Swiekatowo

z dnia 4 wrzes$nia 2026 r.

Whiosek do budzetu na 2027 rok

Imig i nazwisko / Nazwa jednostKi: ........ccocevireninenieneeeeeeeeeece

Lp. Wyszczegolnienie (tytul zadania, Wartosé w zlotych Osoba odpoyme(.lznalna za Planowany te'rmln Opis i uzasadnienie wniosku
wydatku) realizacje wykonania
1 2 3 4 5 6
1
2
3

Termin sktadania wnioskow: do 30 wrzesnia 2026 r. (§ 1 ust. 2 uchwaty Nr XX1/138/2026 Rady Gminy Swiekatowo z dnia 30 czerwca 2026 r.). Na zlozone wnioski nie udziela si¢ pisemne;
odpowiedzi.

Podpis wnioskodawcy
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Zalacznik nr 6 do zarzadzenia nr 46/2026
Wéjta Gminy Swiekatowo

Nazwa instytucji: z dnia 4 wrzesnia 2026 r.

Przychody i koszty instytucji kultury na 2027 rok

Przewidywane
Dzial 921 Nazwa wykonanie za rok 2027
poprzedzajacy
projekt
Rozdzial
92116 PRZYCHODY

Stan $rodkéw na rachunku bankowym na dzien 1.01.2027 r.

Dotacja podmiotowa z budzetu Gminy Swiekatowo dla
samorzadowej instytucji kultury

Dotacja z Urzgdu Marszatkowskiego

Dotacje inne

Pozostate przychody

KOSZTY

Wynagrodzenia

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne, Fundusz Pracy, PPK

Wynagrodzenia bezosobowe

Zuzycie materialow 1 wyposazenia (w tym $rodki czystosci,
materialy biurowe i druki, prenumerata czasopism, nagrody
konkursowe, materialty do prowadzenia warsztatow,
wyposazenie itp.)

Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek

Zakup energii

Zakup ustug remontowych

Zakup ustug pozostatych (w tym: czynsz za wynajem lokalu,
optaty ZAiKS, prowizje bankowe itp.)

Zakup ushug dostepu do sieci Internet

Optaty z tyt. ustug telekomunikacyjnych telefonii stacjonarnej

Podréze stuzbowe krajowe

Rozne optaty i sktadki

Odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

Zakup materiatéw do sprz¢tu drukarskiego i urzadzen
kserograficznych

Akcesoria komputerowe, programy, licencje

itd.

Uzasadnienie do poszczegdlnych wierszy (np. ilo§¢ zatrudnienia, nagrody jubileuszowe, udzial w projekcie, kalkulacje,
koszt zakupu ustug, inwestycje i inne).
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Zakacznik nr 7 do zarzadzenia nr 46/2026
Wéjta Gminy Swiekatowo

z dnia 4 wrzesnia 2026 r.

Zalozenia do projektu budzetu Gminy Swiekatowo na 2027 rok
1. Materialy planistyczne do projektu uchwaly budzetowej oraz do wieloletniej prognozy finansowej
na 2027 rok nalezy opracowa¢ w oparciu o:
1) ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 ze zm.),

2) ustawe z dnia 1 pazdziernika 2024 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1572 ze zm.),

3) przepisy prawa wewnetrznego (uchwaty Rady Gminy Swiekatowo, zarzadzenia Wéjta Gminy
Swiekatowo), w szczegdlnosci uchwate Nr XX1/138/2026 Rady Gminy Swickatowo z dnia 30 czerwca
2026 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Swiekatowo,

4) wzrost podatkéw 1 optat lokalnych zaktada si¢ na poziomie $rednio okoto 3,00 %, uwzglgdniajac jednak
maksymalny wzrost o 2,7 %, tj. na poziomie odpowiadajacym waloryzacji gérnych granic stawek
kwotowych ogloszonej obwieszczeniem Ministra Finanséw 1 Gospodarki z dnia 23 lipca 2026 r. w
sprawie gornych granic stawek kwotowych podatkow i optat lokalnych na rok 2027 (M. P. z 2026 r.
poz. 741) w przypadku stawek maksymalnych,

5) informacj¢ Ministra Finansow o planowanych kwotach poszczegdlnych czgsci subwencji ogolnej oraz o
planowanych dochodach z tytulu udzialu we wplywach z podatku dochodowego od 0s6b fizycznych i
od 0s6b prawnych,

6) informacje¢ Urzedu Skarbowego o planowanych dochodach pobieranych i odprowadzanych do budzetu
Gminy,

7) informacje Wojewody Kujawsko-Pomorskiego o kwotach dotacji celowych na zadania wiasne i zlecone z
zakresu administracji rzagdowe;j,

8) zobowigzania z lat ubiegltych oraz podjete uchwaty Rady Gminy o zaciagnicciu zobowigzan na lata
nastepne,

9) przewidywane wykonanie dochodow i wydatkéw do konca 2026 roku,

10) inne przepisy oraz stosowane w praktyce formy przekazu, jezeli maja one zwiagzek z projektowanymi
wielko$ciami budzetowymi.

2. Podstawowe wskazniki makroekonomiczne, ktore nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu wielkosci
budzetowych na 2027 rok:

a) Srednioroczny wzrost cen towardw i ustug konsumpcyjnych wyniesie 2,8 %;

b) wysokos¢ minimalnego wynagrodzenia za prac¢ wyniesie od 1 stycznia 2027 r. 4.950,00 z1, a minimalna
stawka godzinowa dla okre§lonych uméw cywilnoprawnych — od 1 stycznia 2027 r. 32,30 zl;

¢) prognozowany realny wzrost produktu krajowego brutto wyniesie 3,0 %.
3. Przewidywany plan zatrudnienia na koniec roku poprzedzajacego rok budzetowy wynosi:

— w Urzedzie Gminy w Swiekatowie 25 0sob — 24,75 etatu + w tym 1 osoba zatrudniona na staz z PUP;
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— w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Swiekatowie 7 0séb — 5,5 etatu;

— w Szkole Podstawowej w Swickatowie 35,20 etatu nauczycielskiego /37 o0sob/, 14,25 etatu obstugi 15
0soOb/, administracja 2 etatu /2 osoby/;

— w Gminnej Bibliotece Publicznej w Swiekatowie 4 0sob — 3,75 etatu.

4. Przyja¢ wskaznik wzrostu na wynagrodzenia na 2027 rok:

1) w os$wiacie — wzrost wynagrodzen zgodnie z przewidywanym w budzecie panstwa wzrostem ptac w tym
dziale, wg rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej;

2) wynagrodzenie pozostalych pracownikow — wzrost o okoto 5,00 %, z uwzglednieniem wzrostu
minimalnego wynagrodzenia za prace.

5. Przyjaé wskaznik wzrostu dotacji z budzetu gminy do 3,00 %.

6. Przyja¢ wysoko$¢ rezerwy budzetowej ogolnej do 1 % wydatkow budzetu oraz rezerwe na zarzadzanie
kryzysowe zgodnie z obowigzujacymi przepisami. Suma rezerw celowych, o ktérych mowa w art. 222 ust. 2
pkt 1 i 3 ustawy o finansach publicznych, nie moze przekroczy¢ 5 % wydatkow budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego.

7. Terminy obowiazujace w toku prac nad projektem uchwaly budzetowej na 2027 rok (zgodnie z
uchwala Nr XX1/138/2026 Rady Gminy Swiekatowo z dnia 30 czerwca 2026 r.):

1) do 30 wrzes$nia 2026 r. — sktadanie Wojtowi wnioskéw radnych, solectw, komitetow spotecznych,
organizacji pozarzagdowych, innych podmiotéw oraz mieszkancéw gminy w sprawie wprowadzenia do
budzetu zadan wlasnych gminy;

2) do 10 pazdziernika 2026 r. — przedlozenie przez dyrektorow/kierownikow gminnych jednostek
organizacyjnych, kierownikéw wydzialdéw Urzgdu Gminy oraz pracownikéw na samodzielnych
stanowiskach propozycji dochodow i wydatkow w petnej szczegotowosci klasyfikacji budzetowej
(dzial, rozdzial, paragraf);

3) do 15 listopada 2026 r. — przedtozenie przez Wojta projektu uchwaty budzetowej wraz z uzasadnieniem i
materialami informacyjnymi Radzie Gminy oraz Regionalnej Izbie Obrachunkowej celem
zaopiniowania.

8. Uzasadnienie do zalozen:

Do zatozen przyjeto wskazniki makroekonomiczne uwzglednione w zatozeniach do projektu budzetu
panstwa na 2027 rok.

W planowaniu nalezy uwzgledni¢ wzrost wydatkow, np. optat za media — energi¢ elektryczng i cieplng
oraz opat (olej, mial) — w stosunku do roku 2026 wraz z uzasadnieniem, wzrost kosztow obstugi dhugu,
skutki finansowe zawartych uméow wieloletnich, jak rowniez zmiany ustawodawstwa w zakresie dochodow
gminy.

Propozycje wydatkéw nalezy przedstawi¢ w wysokos$ci niezbednej do prawidlowej realizacji zadan, z
zachowaniem zasady celowosci i oszczednosci wydatkowania srodkow publicznych okreslonej w art. 44 ust.
3 ustawy o finansach publicznych. Kazde zwiekszenie planu w stosunku do przewidywanego wykonania
2026 roku wymaga pisemnego uzasadnienia i kalkulacji.
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UZASADNIENIE

Zgodnie z art. 61 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym oraz § 1 ust. 1 uchwaty
Nr XX1/138/2026 Rady Gminy Swickatowo z dnia 30 czerwca 2026 r. w sprawie trybu prac nad projektem
uchwaty budzetowej Gminy Swiekatowo, Wéjt Gminy Swiekatowo w terminie do 15 wrze$nia roku
poprzedzajacego rok budzetowy wydaje zarzadzenie w sprawie podstawowych zalozen przyjetych do
opracowania projektu budzetu Gminy Swiekatowo.

Niniejsze zarzadzenie okresla zatozenia do projektu budzetu Gminy Swiekatowo na 2027 rok oraz

wzory materiatbw planistycznych niezbednych do jego opracowania. Podjgcie zarzadzenia jest zatem
uzasadnione.
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